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Do czego stuzy ten skoroszyt?

Skoroszyt (dostarczany jako plik o nazwie e-sprawozdanie.xIsm) stuzy do tworzenia, podgladu i edycji
plikéw e-sprawozdan, w formacie opublikowanym na stronach MF w sierpniu 2018.

Plik jest najprostszym, przenosnym rozwigzaniem pozwalajgcym na:

-t

wpisanie do Excela danych sprawozdania finansowego i zapisanie ich do pliku w wymaganym
przez Ustawodawce formacie (xml);

uzycie formut Excela, aby podtgczy¢ odpowiednie pola skoroszytu do innych arkuszy z danymi
przedsiebiorstwa. Skoroszyt ZigZak bedzie w takim rozwigzaniu finalng czescig, pozwalajaca
zapisac rezultat w wymaganym formacie (xml);

weryfikacje poprawnosci generowanego pliku sprawozdania. Skoroszyt wykorzystuje w tym
celu oficjalne schematy XSD udostepnione przez MF. Oznacza to, ze wygenerowany plik xml
na pewno nie zostanie odrzucony przez repozytorium dokumentéw KRS. Co wiecej, w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci skoroszyt od razu przenosi uzytkownika do
miejsca, w ktérym wystgpit btad (to w praktyce bardzo utatwia poprawianie);

wczytywanie plikéw e-sprawozdan. W praktyce umozliwia to przegladanie i ewentualng
modyfikacje sprawozdan finansowych pochodzacych z innych Zrédet;

Finalnym efektem dziatania tego skoroszytu jest zapisany na dysku, gotowy do

wystania plik e-sprawozdania. (Takie pliki majg rozszerzenie *.xml). Aby dostarczyc

taki plik do repozytorium danych finansowych KRS, nalezy wykorzystac portal
udostepniony przez Ministerstwo Finanséw (https://ekrs.ms.qov.pl).

Plik e-sprawozdanie.xIsm jest skoroszytem Excela zawierajgcym dodatkowy kod jezyka Visual Basic
For Applications (,makra”), ktéry powinien wspétpracowacé poprawnie ze wszystkimi wersjami Excela
opracowanymi w ciggu ostatnich 10 lat. Byt testowany w Excelu 2010, 2013 i 2016, dziatajgcych w
srodowiskach Windows 7, Windows 8 i Windows 10. Powinien takze poprawnie dziata¢ w Excel 2007,
musi to by¢ wersja z zainstalowanym SP3 dla MS Office. Jest w petni przenosny pomiedzy
komputerami, ktére uzywaja jednej z kombinacji tych wersji Office i Windows. Jezeli w raporcie beda
wykorzystywane zataczniki w formacie PDF, na komputerze musi by¢ poprawnie zainstalowana ich
przegladarka. Produkt byt testowany z popularnym Adobe Acrobat Reader.

Obstuga skoroszytu e-sprawozdanie.xlsm Str. 2/16


http://www.mf.gov.pl/krajowa-administracja-skarbowa/dzialalnosc/struktury-e-sprawozdan
https://ekrs.ms.gov.pl/

Autor: Witold Jaworski Ostatnia modyfikacja: 2019-01-08 15:13:00

Wprowadzenie do obstugi skoroszytu

Do obstugi e-sprawozdan skoroszyt wykorzystuje makra, ktére sg przypisane do kolorowych
przyciskdw umieszczonych na jego arkuszach. Aby dziatat poprawnie, musimy ,, powiedzie¢” Excelowi,
ze ten skoroszyt moze uruchamia¢ makra. (Domysina konfiguracja Excela to wyklucza).

Stad, gdy przy pierwszym otwarciu pojawi sie ostrzezenie o zabezpieczeniach: ,Makra zostaty
wytaczone”, nacisnij umieszczony obok przycisk [Wiacz zawartosc]:

PLIK MARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DAME RECENZIA WIDOK DODATKI

all MNotnii
3 Wytnij Calibri N
Komunikat o automatycznym Nacisnij ten .
wytgczeniu makr przycisk
Czcignka whyrdwnan Liczba
| OSTRZEZENIE O ZABEZPIECZENIACH Makra zostaty wylaczone. Wiacz zawartosé
: - > ; [ Tt T LT T Tt 1
Celzlozenia Je 1 \W Office 2016 ten tekst moze by¢ inny, ai
1 . . . . o !
A B c D E F 5 1Przycisk moze sie nazywac [Wiacz edytowanie]
— S 1

Rysunek 1 Ostrzezenie o zabezpieczeniach programu Excel. Pojawia sie przy pierwszym otwarciu pliku zawierajgcego makra

Gdy po nacisnieciu przycisku [Wtacz zawartos¢] zapiszesz ten skoroszyt, Excel
zapamieta, Ze ma w nim wiqgcza¢ makra. Wiecej nie bedzie juz wyswietlac¢ tego
ostrzezenia.

M-t

Czasami zamiast ostrzezenia w pasku u gory ekranu Excel wyswietla okno dialogowe, o podobnej
tresci.

Skoroszyt e-sprawozdania zawiera kilka arkuszy. Zazwyczaj to 7 arkuszy, z ktérych kazdy odpowiada
pojedynczej sekcji sprawozdania finansowego. (Wariant Skonsolidowany ma wiele arkuszy
Dodatkowe, dla kazdej jednostki podporzadkowanej):

7 podstawowych sekcji

o Wersja  Skonsolidowana ma 15 sekgji
sprawozdania finansowego AN / ,Dodatkowe” (dla kazdej jednostki podporz.)

35 | 4 >
[ MNagléwek Wprowadzenie Bilans RZiS Kapitat Przephywy Dodatkowe ] () 1 ¥

Gotowy %] H 0 - 1 + 100%

Rysunek 2 Arkusze sprawozdania finansowego

o Nagftéwek: strona tytutowa raportu. Dodatkowo, tu znajdujg sie wszystkie przyciski sterujgce
skoroszytem;

e Wprowadzenie: ,opisowe” informacje o przedsiebiorstwie;

e Bilans: bilans przedsiebiorstwa (na zakoriczenie aktualnego i poprzedniego roku fiskalnego);
e RZiS: rachunek zyskéw i strat;

e Kapitat: [opcjonalny]: zestawienie zmian w kapitale wtasnym;

e  Przeptywy: [opcjonalny]: rachunek przeptywdw;

e Dodatkowe: dodatkowe informacje i objasnienia. Oprdécz typowych miejsc na tekst i
ewentualne zatgczniki, MF umiescito tu takze tabele z rozliczeniem rdznicy pomiedzy
podstawg opodatkowania a wynikiem finansowym.
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Aby wykluczy¢ mozliwos¢ przypadkowego uszkodzenia raportu, wszystkie arkusze
sq zabezpieczone (chronione hastem). Mozna w nich zmieniac tylko przeznaczone
do tego pola.

-t

Arkusz Nagtéwek zawiera tylko pola na kluczowe daty raportu:

sprawozdanie finansowe

Nazwe firmy przenosi z
arkusza ‘Wprowadzenie’
odpowiednia formuta

za okres: Miejsce na date sporzadzenia
sprawozdania

Tu nalezy wpisa¢ poczatkowq i| —
koricowg date raportowanego
okresu

Wybér bazy kwot raportu: 1
lub 1000

Wybér  wariantu  raportu
(tylko skoroszyty dla wielu nr

Wszystkie kwoty tego raportu s3 podane we

Raport przygotowano w uktadzie dla:

Wszystkie polecenia wigkszego przedsigbiorstwa ("Jednostka Inna’} | W r NIP/KRS)

tego skoroszytu

Wezytaj plik Drukuj podglad Zapisz jako plik
sprawozdania sprawozdania sprawozdania

Skoroszyt do obstugi plikow e-sprawozdan  Wersja: 1.19
Kopia wazna do 2018-12-31
wygenerowana dla celdw demonstracyjnych i oceny produktu

Instrukcja obstugi Licencja |

@ ZigZak Witold Jaworski

Nagtowek | Wprowadzenie | Eilans | RZiS | Kapitat | Przephywy | Dodatkowe | @ [

Rysunek 3 Arkusz Nagtowek

JeZeli pozostawisz pole Data sporzgdzenia puste, to przed zapisaniem danych do e-
sprawozdania program wstawi w nie aktualng date.

n-T

Dodatkowo w arkuszu Nagtéwek wybieramy z listy baze dla wszystkich raportowanych kwot: czy sg w
ztotych czy w tysigcach ztotych.

Dla kwot raportowanych w tysigcach ztotych Ustawodawca nie przewidziat
mozliwosci podawania czesci utamkowej. W tym trybie wszystkie raportowane

n-T

liczby muszg byc¢ catkowite. Nasz program po kazdej zmianie bazy zmienia
odpowiednio format wszystkich pol z kwotami w skoroszycie. Gdy oryginalna wartos¢ w
ktorejs z komorek ma czes¢ utamkowq wykraczajgcq poza dozwolony zakres — jest ona
zaokrgglana przed zapisaniem do pliku xml.

Obstuga skoroszytu e-sprawozdanie.xlsm Str. 4/16



Autor: Witold Jaworski Ostatnia modyfikacja: 2019-01-08 15:13:00

Ponizej pdl nagtdwka znajdujg sie wszystkie przyciski zwigzane z obstugg e-sprawozdania:

Zapisanie raportu
do pliku xml

Woczytywanie plikéw Wydruk raportu
e-sprawozdan (xml) \

Woezytaj plik Drukuj podglad Zapisz jako plik

sprawozdania sprawozdania sprawozdania

Wyzeruj caly raport Skoroszyt do obstugi plikdw e-sprawozdari  Wersja: 0.9

& |Operacje pomocnicze: Kopia waina do 2018-12-31
usuwanie catej zawartosci wygenerowana dla celdw demonstracyjnych i oceny produktu
Wyzeruj tylko kwoty, daty i . .
L lub tylko czesci, ktéra B
ZafaCankl . |n5trukcj3 DbSh..lgi Otwiera ten
zmienia sie z roku na rok .
plik (PDF)
© ZigZak Witold Jaworski

Rysunek 4 Przyciski polecen w arkuszu JPK-Nagtowek
Funkcje, wykonywane przez te przyciski:

o [Wczytaj plik sprawozdania] — zastepuje dotychczasowg zawarto$¢ skoroszytu nowa,
odczytang ze wskazanego pliku e-sprawozdania (xml);

o [Drukuj podglgd sprawozdania] — funkcja pomocnicza. Umozliwia wydruk zawartosci
wszystkich arkuszy sprawozdania w czytelnej postaci (np. do przejrzenia przez przetozonego).
Przed wydrukiem wstawia dodatkowe nagtéwki tabel w miejscu podziatu stron, itp.;

e [Zapisz jako plik sprawozdania] — sprawdza poprawnos¢ danych i zapisuje je do nowego
pliku e-sprawozdania (xml). Taki plik mozna przesta¢ do repozytorium danych finansowych
KRS. To najwazniejszy przycisk w tym skoroszycie.;

Aby bardziej rozrézni¢ funkcje przyciskdw (i unikngé potencjalnych pomytek w klikaniu) dodatkowo
rozrézniam je kolorami: przyciski wczytujgce sg zielone, zapisujagce — czerwone, a pozostate —
granatowe.

Po lewe]j zostaty dodane przyciski realizujgce dwie operacje pomocnicze, ktére mogg sie czasem
przydac:

o [Wyzeruj caty raport] — ,resetuje” zawartos$¢ skoroszytu (mozna te operacje potraktowac
jak "reset do ustawien fabrycznych")

o [Wyzeruj tylko kwoty, daty i zatgczniki] — usuwa z raportu wszystkie dane ,roczne”,
pozostawiajgc zawartos¢ arkusza Wprowadzenie (poza datami poczatku i korica okresu). To

polecenie moze byé przydatne podczas pracy kolejnym raportem rocznym w tym samym
przedsiebiorstwie;
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Kolejne arkusze skoroszytu zawierajg kolejne sekcje sprawozdania, ktére nalezy wypetnié. Pola
opcjonalne sg zaznaczone jasniejszym kolorem, a pola wymagane — ciemniejszym. llustracja ponizej
pokazuje to na przyktadzie arkusza Wprowadzenie:

Etykieta sekcji : . o Ciemniejsze pola sa obowigzkowe
‘Wprowadzenie do sprawozdania fmansoweg:/_

> I

]
]
!
]
| I H Nazwajednustkil
]
|
'
i

—— -~ | Pelzepcjonaine:
T Doktadny adres siedziby (w Polsce): TTToTT T '+'
Ulica - !
Nr domu Nrlokalu TN N— | Pola jasniejsze sa opcjonalne
Etykiety pola - -

lub grupy pdl

Paoczta Kod pocztowy Kod kraju

Gmina !
Powiat
EEEEEEEEE W to pole zawsze

|
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|

1

1

1

Wojewddztwo :
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wpisuj ,PL H
1

|

1

1

1

1

1

1
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1
1
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Nrdomu Nr lokalu

|
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1
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1
1
i
1
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1
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i
1
i
1
i
1
1
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1 I lAdresprzadsﬁebmn:yzagmmrznegﬂ (opcjonalny):
1
1
i
|
0
. Miejscowosé Kod pocztowy Kod kraju
1

RZJTe kolumny sg pomijane na wydruku podgladu raportu I

Nagtowek | Wprowadzenie Bilans

Rysunek 5 Pola wymagane i opcjonalne (na przyktadzie fragmentu arkusza Wprowadzenie)
W lewej kolumnie sg wyswietlane jasnoszare etykiety sekcji. Przydajg sie przy wskazywaniu btedow.

Oprécz pdl tekstowych na formularzu wystepujg listy rozwijalne. Stuzg do wyboru jednej z kilku
mozliwych alternatyw, zazwyczaj , Tak/Nie”. Aby unikng¢ potencjalnych probleméw technicznych,
ktére mogtyby sie pojawic¢ na niektérych komputerach, nie moglismy pokolorowac tych list. Pozostajg
wiec biate, ale kazda z nich jest obowigzkowa.

Niektére z pdl tekstowych raportu sg przeznaczone na wieksze fragmenty tekstu. Takie pole zajmuja
€O najmniej 3 wiersze:

Zasady (polityka) rachunkowosci:
Omowienie przyjetych zasad polityki rachunkowosci:

Duze p0|a tekstowe \izaegbfowv opis polityki rachunkowosci znajduje sie w sekcji "Dodatkowe informacje i
(na opisy) bjasnienia", w Zatgczniku 1 (plik polityka_rachunkowosci.pdf)

i
-
. \
etody wyceny aktywow i pasywow: Ten przycisk
Kompletny opis wyceny aktywow i pasywow znajduje sie w Zatgezniku 1 (plik powugksza pole
"polityka_rachunkowosci.pdf). W szczegdinosci metody wyceny:

* Wartosci niematerialnych i prawnych: por. Zatgcznik 1, sekcja 111
* Srodkow trwatych: por. Zatgcznik 1, sekgja IV

* Inwestycje w nieruchomosci | prawa wycenia sie w cenie nabycia
* Maleinosci: po. Zatgcznik 1, sekgja VI

* Zapasy: por. Zatgcznik 1, sekcja VII

* Kosztow dziatalnosci operacyjnej: por. Zatacznik 1, skecja VIl

Ten przycisk
* Aktywa i pasywa w walutach obcych: por. Zatgcznik 1, sekgja IX y ¥ f zmniejsza pole

Rysunek 6 Duze pola tekstowe i ich przyciski

Z prawej strony ostatniego wiersza takiego pola znajdujg sie przyciski: pierwszy (lewy) stuzy do
powiekszania pola tekstowego, a prawy — do zmniejszania. Gdy pole zmniejszy sie do minimalnych 3
wierszy, prawy przycisk znika.
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W polu tekstowym nie masz zadnych mozliwosci formatowania tekstu, stqd nie
warto wpisywac w nich catych ,wypracowan”. Gdy jest taka potrzeba, o wiele
lepszym pomystem jest zatgczyc do raportu odpowiedni dokument (np. w PDF), a
w polu tekstowym umiescic tylko odsytacz do tego szczegétowego opisu

-t

Do e-sprawozdania mozna dodawac zataczniki — tak samo, jak sie dodaje pliki do wiadomosci e-mail.
W naszym skoroszycie przygotowalismy w arkuszu Dodatkowe 10 miejsc na takie pliki:

Kliknij w ten przycisk, aby
Zafgcznikiiobjasnienia: usuna¢ zatacznik

Zatacznik 1 - polityka rachunkowosci przedsiebiorstwa Zafa_cznik: x |
PIF

Polityka
radﬂunkoT::sci pdf

14—

Zatgcznik: ...| [Kliknij w ikonke, aby
otworzy¢ zataczony
dokument

:

Kliknij w ten przycisk, aby

dodac zatgcznik \%
Zatgcznik: |

14—

rowadzenie Bilans RZiS Kapitat Przephywy Dodatkowe ()]

Rysunek 7 Obstuga zatqcznikow (arkusz Dodatkowe)

Po kliknieciu w przycisk [...] program otwiera okno wyboru plikéw. Mozesz w nim wskazac plik PDF
(preferowany), ewentualnie *.docx (plik Microsoft Word) lub *.xlsx. Wybrany plik jest umieszczany
»przy” przycisku, a sam przycisk zmienia sie w [X]. Jego klikniecie usuwa zatacznik z raportu.

Dla dociekliwych: pliki zatgcznikdéw sg zapisywane w wynikowym pliku xml w taki sam sposdb, jak zataczniki do wiadomosci
e-mail. Stosowany tu sposéb zapisu danych binarnych powoduje, ze dodajac do arkusza plik ktéry na dysku twardym ma
rozmiar 1MB, zwiekszamy rozmiar pliku sprawozdania o 1.6MB (o 60%).

Wariant Skonsolidowany sprawozdania finansowego ma miejsce na wpisanie kilku list: jednostek
podporzadkowanych, jednostek innych niz podporzadkowane, jednostek wykluczonych z raportu i
jeszcze innych innych, szczegdlnych przypadkéw. Wszystkie te listy znajdujg sie w arkuszu
Wprowad:zenie:

To jest pojedyncza (pusta)
lista jednostek

Sprawozdaniem skonsolidowanym objeto wszystkie jednostki, w ktorych udziat TEST SA. jest
witkszy niz 20% 1

Wykoz fednostek innych niz jednostki podporzgdkowane:

b e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = ————— -
Wykaz jednostek podporzgdkowanych wylgczonych ze 96 sp bi 90
=
v
Wykoz czasu trwania jednostek powigzanych (tylko dia tyeh, dla ktdrych jest ograniczony):
=
v
Wykaz jednostek powigzanych, w ktdrych rok obrotowy jest rézny od okresu skonsoli spre ania fi
=
v
Wigczenie danych wewnetrznych jednostek organiacyjnych:
Wskazanie, ze sprawozdania finansowe jednostek objetych skonsolidowanym sprawozdaniem
finansaunm saniaraia dana tacine ieiali e cktad iednactak nauiazamich wuchodza wannatcna
> Nagtéwek | Wprowadzenie Bilans RZiS Kapitat Przephywy Dodatkowe (1) Dodatk ) Dodatl (€] Dodatk ) Dodatk (5) Dodatk @) Dodatk G ®

Rysunek 8 Listy jednostek podporzqgdkowanych (wariant Skonsolidowany, arkusz Wprowadzenie)
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Pierwsza lista (oznaczona symbolem P_2) to zestawienie jednostek zaleznych objetych
sprawozdaniem skonsolidowanym. Obowigzkowo nalezy w niej uzupetni¢ pierwszg jednostke:

) - Linia oznaczajaca
Wykaz jednostek zaleinych, wspotzaleznych i stowarzyszonych, objetych skonsolidowanym sprawozdaniem .
finansowym: poczqtek ||sty

_/v 1. Jednostka objeta sprawozdaniem skonsolidowanym:

Kazda pozycja listy ma

numer porzagdkowy Epena S.A.
Warszawa

Nazwa (firma) i siedziba jednostki:

I

Przedmiot dziatalnosci:
Wynajem i zarzadzanie nisruchomosciami

=

Ten przycisk pozwala
rozwinacd te liste

Udziat jednostki dominujgcej w kapitale (funduszu) podstawowym 100.00% ™

Ta linia oznacza pola _/v Udziat w ogdlnej liczbie glosow, jezeli rozny od udziatu w kapitale

pojedynczego wpisu Wzajemne powigzania kapitalowe pomiedzy jednostkami objetymi konsalidacja:
Wiasnost TEST S.A.

I

.

40

1
\

\
Linia oznaczajaca _/ Kryteria objecia skonsolidowanym sprawozdaniem finansowym jednostek zaleznych: ’

. j mozna nie ujawniaé tych informacji, jezeli jednostka dominujaca sprawuje kontrole nad
koniec I|sty jednostka z tytutu posiadania bezposrednio lub pesrednio wigkszosci ogélnej liczby glosdw w

organie stanowigcym inne] jednostki (zaleinej), takie na podstawie porozumied z inmymi
uprawnionymi do glosu, wykenujacymi swe prawa glosu zgodnie 2 wola jednostki dominujacej

3 | MNagtowek Wprowadzenie Bilans | RZiS | Kapitat | Przephywy ‘ Dodatkowe (1) | Dodatkowe (2) | Dodatkowe (3) ‘ Dodatkowe (4] | Dodatkowe (5) | Dodatkowe (8) ‘

Rysunek 9 Pierwsza pozycja listy jednostek objetych raportem (wariant Skonsolidowany, arkusz Wprowadzenie)

Informacje o pojedynczej jednostce umieszczonej na liScie moze zawieraé wiele réznych pdl,
zajmujgcych wiele kolejnych wierszy Excela. Dlatego obszar zwigzany z pojedynczg jednostka jest
podkreslony za pomocg pionowej, przerywanej linii (z lewej), a poczatek i koniec listy — ciggta linig
pozioma (por. Rysunek 9).

Przy dolnej krawedzi listy znajduje sie bfekitna strzatka. Gdy w nig klikniesz — rozwiniesz liste,
odstaniajgc kolejna jednostke:

[E——— ] CTs lYA {1 (g[S A) S Sprmsasien shnusicemsaym et wiy st e Wiy e TEST £, et w20
1
— |te strzatke... _\
Wykaz jednastek innych nit jednostii LT e eeeeaaa—— (02 jednostek innych nit jednostki
\ > 1. Jednostka, w kidrejjed :

i podporzadkowsne posiadaj zasngaiowanie w kapitsle:

wy
|
Vo Nazwa (firma) i siedziba jednostk
Wyka: jednastek g AN [ | amal P :
= Uzyj tego przycisku,
Wykaz czosu trwania jednastek powigzanych (tylko dia tych, dlo ktrych jest ograniczony): I e P by z powrotem ukryc’
v e jednostke
Wykaz jednostek ), w KEdrych ok y jest roiny od

‘ostatni rok obrotowy

A =

Udziat w kapitsle pdst. | wyniku finansowym netto za ostatni rok 002% PRl
Udzial w ogdinej ficzbie glosow, jezel éiny od udzialu w kapitale 1 \
\' a
i A §_‘ ’
... odstonisz miejsce na wpisanie danych ko o
dla jednej (kolejnej) jednostki podrzednej v
Wykoz c2a5u trwsnia jednastek powigzsnych {tylks dis tych, sl ktgrych jest ograniczany).
okolicznoid wekazujce na zagrodenis kontynuowanis przez te
ainasc? v
odpowiedi *Nie” cznacza, ie STNIEIA takie okoficanoci wykaz jednostek 1, w ktdrych ok ' o
Jezeli tak - to jakie to okolicznosa? -

egezenie spoiek
€2y to sprawozdania finansowe jednostek powigzanych sporzadzono 22 okres, w Gagu
ktdrego nastapio potacrenie spiiek?

Czy sprawozatinia finansowe sporzadzono po polgczeniu spiiek? Zaiotenie komynuagj deiaioinodci jednostii:

Wprowadzenie | Bilans ‘ RZiS | Kapitat ‘ Przephywy ‘ Dodatkowe (1) | Dadatkov Wprowadzenie | Bilans ‘ RZiS | Kapitat ‘ Przephywy ‘ Dadatkowe (1) Dadatkoy

Rysunek 10 Rozwijanie listy jednostek (wariant Skonsolidowany, arkusz Wprowadzenie)

Jednoczesnie ponad dolng krawedzig listy pojawi sie niebieska strzatka ,w gére”. Mozesz jej uzyé, aby
z powrotem ,,zwing¢” liste. Niebieska strzatka ,w gore” znika, gdy juz nie ma co ,,zwija¢”.
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Na koniec tego wprowadzenia do obstugi skoroszytéw chcielibysmy podaé kilka regut, o ktérych
warto pamietaé:

Tworzgc skoroszyt w wariancie dla Skonsolidowanej Jednostki Innej musieliSmy

: przyjgc jakies wstepne ograniczenia na dtugosc list jednostek. Stqd:
4
e [ista jednostek zaleznych ujetych w raporcie (P_2) ma 40 pozycji
e Skoroszyt zawiera 40 arkuszy Dodatkowe — po jednym dla kazdej z jednostek
wyliczonych w liscie P_2;
e [Ljsta jednostek innych niz podporzgdkowane (P_4) ma 15 pozycji;
e Lista jednostek wykluczonych z raportu (P_5) ma 30 pozycji;
e Lista jednostek o ograniczonym czasie trwania (P_6) ma 5 pozycji
e [ista jednostek o innych datach zakoriczenia roku obrotowego (P_7) ma 5
pozycji;
v W skoroszycie obowigzkuje zasada ,czego nie widzisz w skoroszycie, tego nie
= bedzie w raporcie”. JeZeli wpiszesz w ostatniqg sekcje listy jakgs jednostke
=

podporzgdkowang, a pdzniej jg ukryjesz, to ten zapis zostanie pominiety w
finalnym raporcie XML. Dlatego zawsze pozostaw te listy na tyle rozwiniete, by byto na
nich widac¢ wszystkie dokonane wpisy.

Ta sama zasada dotyczy arkuszy (np. Dodatkowe (2), Dodatkowe (3), Dodatkowe
(4)... widoczne w wariancie Skonsolidowanym). Mozesz ukry¢ sposréd nich tylko te,
ktdre nie sq potrzebne.

| na koniec jeszcze jedna, dodatkowa rada:

Gdy zapisujesz skoroszyty e-sprawozdania polecenem Excela Plik->Zapisz jako,
pamietaj, aby pozostawic bez zmian typ tego pliku (*.xlsm).

M7

Gdy omytkowo zmienisz typ tego pliku na zwykty skoroszyt (*.xlsx), Excel usunie z niego
kod naszego programu, i wszystkie przyciski przestanq dziatac.
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Wypetnianie pol raportu

Zacznij od ,wyczyszczenia” wszystkich pdl skoroszytu przyciskiem [Wyzeruj caty raport], a potem
wpisz poczatkowq i korncowa date okresu sprawozdania:

sprawozdanie finansowe

dla:

(nazwe i dane firmy wpiszesz w zakladce '"Wprowadzenie')
e . 2. Wpisz daty raportowanego
: za okres: /_ okresu
:l | 2017-01-01 | - 2017-12-31

Data sporzgdzenia: ﬂ\ . .
— - - E— Date sporzadzenia ~mozesz
1. Nacisnij ten przycisk, aby usunac

zawartos¢ ze wszystkich pdl raportu

(program podstawi takze w odpowiednich bno w uktadzie dla:
miejscach pomocnicze formuty)

wiekszego przedsiebiorstwa [“Jednostka Inna’) | W r

Woczytaj plik Drukuj podglad Zapisz jako plik

sprawozdania sprawozdania sprawozdania

Wyzeruj caly raport

Skoroszyt do obstugi plikow e-sprawozdan  Wersja: 1.19
Kopia wazna do 2018-12-31

Nagtowek Wprowadzenie | Eilans | RZIS | Kapitat | Przephwy | Dodatkowe | (-E- 4

Rysunek 11 Rozpoczecie nowego raportu (arkusz Nagtéwek)

Nastepnie przejdz do arkusza Wprowadzenie. Nalezy tam wpisaé nazwe raportujacego
przedsiebiorstwa i jego numer KRS (lub NIP), adres, oraz dalsze informacje:

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

Mazwa jednostkilPrzedsigbiorstwo "Test" Sp. z 0.0. *. | Pola abowigzkows:
Dokfadny adres siedziby (w Polsce): Whpisana tu nazwa jest wyswietlana
Ulica Fabryczna w arkuszu Nagtéwek
Nrdomu 20 Nr lokalu

Miejscowosé Katy Wroctawskie

Poczta Katy Wroctawskie Kod pocztowy 55-080 Kod kraju  PL
Gmina Katy Wroctawskie

Powiat Wroctawski \ . . © .
Wojewsdztwo R Adres siedziby (wraz z przypisaniem

do jedn. administracyjnych)

Adres przedsiebiorcy zagranicznego (opcjonalny):

Ulica

Nrdomu Nr lokalu

Miejscowosé Kod pocztowy Kod kraju

Podstawowy przedmiot dziatalnosci:

kod PKD 5110Z
cdylPrbsute ¥—___|W wariancie dla ,Jednostka Inna”, tu trzeba
wpisac co najmniej jeden kod PKD, bez kropek.

Numer KRS
Identyfikator podmiotu: /_

| Nagtowek | Wprowadzenie Bilans | RZiS | Kapitat | Przephywy | Dodatkowe | ® 4

Rysunek 12 Przyktad wypetnionego arkusza Wprowadzenie (gérny fragment)
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Duze sekcje opisowe lepiej jest przygotowac jako zatgczniki, a w polach tekstowych raportu umiescic¢
tylko odpowiedni odsytacze:

Zasady (polityka) rachunkowosci:
Omowienie przyjetych zasad polityki rachunkowosci:
Szozegotowy i Lykl &l i

ji "Dodatkowe informacie |

AN 4
Ten zatacznik dodaj tak,
jak to pokazuje Rysunek 7

wtym:
metody wyceny aktywdw I pasywdw:

Kompletny opis wyceny aktywow i pasywow znajduje sie w Zataczniku 1 (plik
"polityka_rachunkowosci.pdf). W szczegdinosci metody wyceny:

* Wartoci niematerialnych i prawnych: por. Zatgcznik 1, sekeja 111
* Srodkow trwatych: por. Zatacznik 1, sekcja IV

* Inwestycje w nieruchomosci i prawa wycenia sie w cenie nabycia
* Naleinosci: po. Zatacznik 1, sekcja VI

* Zapasy: por. Zatacznik 1, sekcja VII

* Kosztow driatalnosci operacyinej: por. Zatgeznik 1, skecja VIl

* Aktywa i pasywa w walutach oboych: por. Zatgcznik 1, sekda IX

ustalenia wyniku finansowega:

| MNagtowek | Wprowadzenie Bilans ‘ RZi5S | Kapitat | Przephywy | Dodatkowe ‘ ®

Rysunek 13 Przyktad referencji do zatgcznikdw (proste pola tekstowe nie nadajq sie do dfugich akapitéw tekstu)

C
-

Dalsze arkusze (Bilans, RZiS, ..) zawierajg odpowiednie tabele z kwotami dla biezgcego (t.j.
zamykanego) i poprzedniego roku finansowego:

Bilans
Te nagtéwki sg obliczane na

Przedsigbiorstwo "Test" Sp. z 0.0. wszystkie kwoty w ziotych
podstawie okresu raportu
N

q A
o Aktywa Stanna:; 2017-12-31 20161231 | |\ polach nadrzednych
" 1 I x Ll P .
Etykiety tabel s3 | A jAktyws trwate 1203693673 | 288016745 domyslnie znajdujg sie
wyswietlane tak, N i o o formuty sumujace
i | 1 Wartosc niematerialne i prawne 28 645,97 17 940,56
aby sie drukowaty 1
: 1 :Kosztv zakonczonych prac rozwojowych
[ wartose firmy Nie .trzeba wypetniac —
\ wszystkich pol szczegétowych
: 3 :Inne wartosci niematerialne i prawne 28 645,97 17 940,56
1
: a :Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
1
: [} :Rzmawe aktywa trwate 12690 521,77 283122635
I
|1 Ils‘rodki trwale 12 600 521,77 1364 23491
1
[l I
[l a} lerunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) 457 047 40 458 547 40
[l I
1 I
1 b) Ibudynki, lokale, prawa do lokali i obiekty inzynierii ladowej i wodnej 10247 021,73 212 500,28
1
I
: ¢) |urzadzenia techniczne i maszyny 1373 774,38 537 208,97
‘ Magtowek | Wprowadzenie Bilans | RZIS | Kapitat | Przephwy Dodatkowe ‘ (-E- 4

Rysunek 14 Przyktad wypetnienia tabeli z bilansem przedsiebiorstwa (fragment)

Pusty skoroszyt raportu zawiera w polach z wartosciami zagregowanymi (na powyzszym rysunku to
A, ALl ALll, A.1l.1) odpowiednie formuty sumujgce. Oczywiscie, to tylko propozycja, mozesz je zastgpic
wtasnymi (np. odwotujgcymi sie do danych z innych arkuszy).
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T

Wszelkie formuty z komdrek znikng,
poleceniem [Wezytaj plik sprawozdania]. Mozesz przywrdci¢ domysine formuty
raportu poleceniem  [Wyzeruj tylko kwoty, daty

Ostatnia modyfikacja: 2019-01-08 15:13:00

gdy wczytasz jakies e-sprawozdanie

i zatgczniki] (gdy chcesz

zachowac opisy z arkusza ,,Wprowadzenie”), lub [Wyzeruj caty raport] (gdy chcesz, aby
usungc¢ zawartosc¢ wszystkich pol).

Rysunek 14 pokazuje takze, ze nie musisz wypetnia¢ kazdej rubryki bilansu: wiele szczegétowych
pozycji mozna pozostawi¢ pustymi. (Technicznie — bilans w tym raporcie ma tylko 4 obowigzkowe
pola: sumy aktywoéw i pasywéw w roku biezgcym i poprzednim. Oczywiscie, dobra praktyka wymaga
bardziej szczegétowego sprawozdania).

O ile caty wiersz mozna pozostawié¢ pustym, to gdy sie wpisze wartos¢ dla okresu poprzedniego,
trzeba takze wpisa¢ cos — chociazby ,,0” — dla okresu obecnego:

Rysunek 15 Przyktad niepoprawnego i poprawnego zapisu w linii bilansu

&) |inne srodki trwate " 115 042,52 42 309,27

Zle: obydwie liczby
rodki i musza by¢ podane A

2 |Srodki trwate w budowie uszg byc p 1466 991,44

3 |Zaliczki na Srodki trwate w budowie

) |inne Srodki trwate 115 042,52 42 309,27

2 |Srodki trwate w budowie Dobrze: wpisz W _—» 0,00 1 466 991,44
takie miejsca ,,0”

3 |Zaliczki na srodki trwate w budowie

Z prawej i lewej strony tabeli znajdujg sie pomocnicze (nie drukowane) obszary, w ktorych
umiesciliémy informacje o miejscu podziatu stron wydruku skoroszytu:

Te oznaczenia nie
sg drukowane

1) udziaty lub akcje

2) inne papiery wartosciowe

Tu jest ukryty dodatkowy

.

3) udzielone pozyczki

wiersz nagtéwka strony

Aktyws, koniec strony 1

4) inne diugoterminowe aktywa finansowe

b)

| |Jezeli
|| liczby, musisz je rozdzieli¢ na dwa obszary

W POZOSTalyCh JEdNOSTkach, W KioryCh Jednostka posia azaangazowamey'

wklejasz do raportu skopiowane| —XL

~

'
'
T
'
N

Rysunek 16 Informacja o podziale tabeli pomiedzy kolejne strony wydruku

Pamietaj takze, by w kazdym wymaganym (ciemnopomaraniczowym) polu wpisa¢ przynajmniej zero.
Dotyczy to w szczegdlnosci tabeli z rozliczeniem réznic pomiedzy wynikiem a podatkiem, w arkuszu

Dodatkowe:

Rozliczenie roznicy pomiedzy podstawg opodatkowania a wynikiem finansowym:

Rysunek 17 Zera, wpisane w wymagane pola tabeli rozliczenia podatku

Rozliczenie réznicy nia doch ¥m a Rok Rok
wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto bieigcy
A. |Zysk (strata) brutto za dany rok 000 __ |We wszystkie ciemniejsze pola
y tabel wpisz przynajmniej ,0”.
B. |Przychody zwolnione z opodatkowania * 0.00 .. . .
(Jezeli pozostawisz je puste, przy
C. |Przychody niepodlegajace opodatkowania w roku biezacym 0.00 ZapiSyWaniu program wskaie w
Praychody podiegajace opodatkowania w roku biezacym, ujete w ksiggach nich btad).
D. . 0.00
rachunkowych lat ubiegtych:
E. |Koszty niestanowiace kosztéw uzyskania przychoddw * 0.00
F. |Koszty nieuznawane 2a koszty uzyskania przychodéw w biesacym roku 0.00

Obstuga skoroszytu e-sprawozdanie.xIsm
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W tym raporcie zestawienia aktywéw i pasywow bilansu wystepujg po sobie (aby opisy pozycji byty
bardziej czytelne). Stad po prawej stronie ostatecznej sumy dodaliSmy ,kopie” podsumowania
drugiej sekcji. W ten sposéb mozna szybko sprawdzié, czy wpisany bilans sie zgadza:

IV |Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe 24 500,73 48 450,17
C |Nalezne wpfaty na kapitat (fundusz) podstawowy
D |Udziaty (akcje) wlasne TS m s mmeooo—oooooooooo ~
I
' '
| '
Aktywa razem (suma pozycji A, B, Ci D) 26 684 332,66 17 205 155,83 | H
'
: :
N ’
Pasywa Stanna:| 2017-12-31 2016-12-31 T
A |Kapitai (fundusz) wiasny 1433840055 | 1137642026 Kopla. ) podsum.owama
,drugiej strony” bilansu
1 |Kapital {fundusz) podstawowy 102 000,00 102 000,00
Il |Kapitat (fundusz) zapasowy, w tym: 11114 420,26 8242 348 81

Rysunek 18 Podglqd , drugiej strony” bilansu (do sprawdzenia uzgadniania)

Rachunek strat i zyskow (arkusz RZiS) mozna sporzadzi¢ w dwdch wariantach: poréwnawczym i
kalkulacyjnym. Lista rozwijalna w nagtéwku tego arkusza pozwala wybrac jeden z nich:

Rachunek zyskow i strat

Przedsiebiorstwo "Test" Sp. z 0.0.

Wybdr wariantu
zestawienia

-

wszystkie kwoty w ztotych

wariant porownawezy / - za rok: 2017 2016
wariant kalkla jin
A |Przychody nmi, wtym: 3313186554 | 2935175541
—od jednostek powigzanych
1 |Przychody netto ze sprzedaiy produktow 11382 717,88 9704 616,16
" Zm lan?’st.?nu produktéw (zwiekszenie — wartosc dodatnia, zmniejszenie — 747 439,28 2711123
wartosc
Il |Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 106 818,87 63 816,09
IV |Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow 20 894 839 51 19 366 211,93
B |Koszty dzialalnosci operacyjnej 28 967 057 92 25 158 658,03

Rysunek 19 Wybor wariantu rachunku strat i zyskow

Zestawienia w arkuszach Kapitat i Przepfywy sg opcjonalne, i mozna ich nie wypetniad.

n-T

Jezeli w finalnym sprawozdaniu chcesz pomingc¢ sekcje opcjonalne (takie jak
Kapitat czy Przeptywy), ukryj te arkusze:

lﬁéwj

Zbycie wartosci niematerialnych i

pi nych oraz
trwatych

1

Naghowek

Wprowadzenie

Zaznacz wszystkie arkusze
o

A
Bilans | RZiS ‘ Kapitat Przeplywy

kredytow
Wstaw...
9 |Zmiana stanu rozliczert migdzyokresowych e 7027.88 30 198.09
@ Usun
10 |inne koreky Zmiefi nazwe 934894 Jz Wybierz polecenie Ukryj
Przenies lub kepiuj...
— - y netto z dziatalnosci in _ o 2366 750.65
1. Kliknij prawym przyciskiem ~ [E] wyswietl ked
myszki na nazwie arkusza by srodka \ 2 dziatalnosci inwe §7  Nie chrori arkusza, 0.00 000
Kolor karty 3
1 Wphywy 0.

Aby odstoni¢ ukryte arkusze, mozesz
klikng¢ prawym klawiszem na dowolng
nazwe arkusza i wybrac polecenie Odkryj...

Obstuga skoroszytu e-sprawozdanie.xIsm
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Weryfikacja danych i tworzenie pliku JPK

Gdy w arkuszu Nagtéwek nacisniesz czerwony przycisk [Zapisz jako plik sprawozdanial, program:
1. Buduje (na razie w pamieci RAM) wynikowy plik raportu;

2. Sprawdza poprawnos$¢ uzyskanego pliku. W tym celu pobiera wykorzystuje kopie
opublikowanego przez MF schemat dokumentu (pliki *.xsd). Takie sprawdzenie odpowiada
doktadnie temu, co wykonujg serwery Repozytorium Dokumentéw Finansowych (RDF) KRS
podczas odbioru dokumentu. Program zatrzymuje sie na pierwszym znalezionym btedzie;

3. Gdy weryfikacja przebiegta poprawnie, wyswietla okno dialogowe, w ktérym nalezy okresli¢
nazwe pliku e-sprawozdania i folder, do ktérego ma by¢ zapisany;

Jezeli podczas poréwnania dokumentu ze schematem MF znaleziono btad, program wyswietla
otrzymany z systemu komunikat o btedzie i podswietla na arkuszu pole, wymienione w komunikacie:

Kwota A Kwota B

Komunikaty o btedzie s3 bardzo
,informatyczne”, bo pochodzg ze[*t'"¢ f
standardowego  komponentu  do /
sprawdzania wszelkich plikow W fwe aktywa finansowe /
formacie XML, a nie tylko plIkOW €-ftkach, w ktdrych jednostka posiada zaangazowanie w 000 / 000
sprawozdar ' '
1) udziaty lub akcje
I../"_"‘-.I Zawartosd elementu 'Aktywa_A_V_1' jest niekompletna w odniesieniu /
‘"' do schematu lub definicji DTD.
" Oczekiwano: KwotaB, < ~Kwota B” to druga —
kolumna raportu
97 732,00 0,00
97 732,00
N
by
2 |Inne rozliczenia miedzyokresowe
e — | Pr?gram zaznacza na arkuszu pole,
ktére spowodowato ten btad
I |Zapasy 7640 033,39 | 7 170 694,86 |
[ |
| Nagtowek ‘ Wprowadzenie Bilans | RZiS | Kapitat | Przephywy | Dodatkowe ()

Rysunek 20 Komunikat o btedzie w dokumencie

Komunikaty o bfedach nie sg zbyt przejrzyste, gdyz pochodzg od standardowego komponentu,
wchodzacego w sktad systemu Windows. Jednak praktycznie dla kazdego btedu program podswietla
takze na arkuszu komoérke, ktérej dotyczy. Zazwyczaj chodzi o brak ,,0” (w kazdej linii raportu musza
by¢ dwie liczby), albo o jakis$ btad literowy (np. kropka zamiast przecinka).

Czasami w zrozumieniu komunikatu moze sie przydac informacja, ze niemal we wszystkich zestawieniach
raportu kolumna z rokiem biezgcym nazywa sie KwotaA, a kolumna z rokiem poprzednim to KwotaB.
(Wyjatkiem jest rozliczenie podstawy podatku w arkuszu Dodatkowe. Tam te pola sg okreslane jako: RB i RP).
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Tak jak wspomniatem na poprzedniej stronie, gdy program otworzy okno dialogowe wyboru pliku,
oznacza to, ze weryfikacja zakonczyta sie sukcesem.

Gdy chciates tylko sprawdzi¢ poprawnosé danych, bez zapisywania, wystarczy w oknie wyboru nazwy
pliku nacisng¢ przycisk [Anuluj]:

T .« me » Dokumenty » ZigZak » e-sprawozdania » Wersje » 0.9 » EVAL v G Przeszukaj: EVAL

Organizuj MNowy folder =

~ MNazwa Data modyfikacji Typ Rozrmiar

1% Ten komputer
| Dokumenty
o Muzyka
=| Obrazy
& Pobrane
= Pulpit
g Wideo

5, SYSTEM (C:)
a LENOVO (D:)
—a USER (U:)

D{ e-sprawozdanie_2016xml 2018-10-1513:40 Plik XML 250 KB

€ Siec

LRl - sprawozdaniexml

Zapisz jako typ: | Pliki sprawozdan (*xml)

Jezeli chciate$ tylko sprawdzi¢ to
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Rysunek 21 Okno wyboru nazwy zapisywanego pliku (pojawia sie, gdy dokument pomysinie przeszedt weryfikacje)

Nacisniecie przycisku [Zapisz] spowoduje zapisanie zweryfikowanego e-sprawozdania we wskazanym
miejscu na dysku.
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Wczytywanie pliku e-sprawozdania

Aby zatadowac¢ do skoroszytu zawartos¢ pliku xml e-sprawozdania (np. z innego systemu), nacisnij w
arkusz Nagtowek przycisk [Wczytaj pliku sprawozdania]. Spowoduje to otworzenie
standardowego okna wyboru plikow:

X3 *
T | » Biblioteki » Dokumenty » Dokumenty » ZigZak + e-sprawozdania + Wersje » 0.9 » EVAL v & Przeszukaj: EVAL L
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-
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= SYSTEM (C)
 LENOVO (D) naci$nij przycisk [Otworz]
a YUSER ()

Wskaz plik sprawozdania i

€ Sie¢ v
Nazwa pliku: | e-sprawozdanie_2016.xml v | | Pliki splawozdan (*xml) »

Narzedzia = Anuluj

Rysunek 22 Okno wyboru pliku sprawozdania (do wczytania)
Po nacisnieciu tego przycisku program wykonuje trzy operacje:
1. Woeczytuje (na razie do pamieci RAM) wskazany plik JPK;

2. Sprawdza poprawnos¢ wczytanego pliku. W tym celu pobiera wykorzystuje kopie
opublikowanego przez MF schemat dokumentu (pliki *.xsd). Gdy znajdzie jaki$ btad —
wyswietla o tym komunikat. Nie moze, co prawda, pokazaé miejsca w ktérym btad wystgpit,
bo dane z pliku nie sg jeszcze przepisane do pdl Excela. Zamiast tego pozostawia
uzytkownikowi wybor: kontynuacja lub rezygnacja z wczytywania;

3. Gdy weryfikacja przebiegta poprawnie, program usuwa z arkusza caty dotychczasowy raport, i
na to miejsce podstawia dane odczytane z pliku;

Po chwili skoroszyt bedzie wypetniony nowymi danymi.
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